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INTRODUCAO E PRINCIPIOS

O Tribunal de Justiga do Amazonas atua com vistas a entregar
aos cidadados a melhor prestacdo jurisdicional, bem como agoes,
programas e projetos que agreguem valor a vida em sociedade,
gerindo os recursos disponiveis em prol do interesse publico.

O Programa de Integridade pode ser compreendido como a area
do compliance que atua no combate a corrupgdo. Em tese, tem o
objetivo de prevenir, identificar e combater fraudes,
irregularidades e outros atos ilicitos, reforcando o interesse publico
e os valores constitucionais fundamentados no Estado Democratico
de Direito.

Para isto, a administragdo segue orientagdes nacionais em
relacdo ao tema, como a Resolucdo CNJ n.° 410/2021, que dispde
sobre normas gerais e diretrizes para a instituicdo de sistemas de
integridade no ambito do Poder Judiciario; e o Programa Nacional de
Prevencado a fraude e corrupgao, aplicavel a érgéaos e entidades da
Administracdo Publica, do qual este Tribunal fez aderéncia a
participacdo, instituido pela Estratégia Nacional de Combate a
Corrupgao e Lavagem de Dinheiro.

Este Manual apresentara o detalhamento do Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR, previsto no Capitulo IV da
Lei federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,e no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Amazonas através da Resolugao N° 10, de 07
de junho de 2022.

MANUAL DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO | TJAM 4




MANUAL DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE

RESPONSABILIZACAO - PAR

Processo Administrativo de Responsabilizacao

O que éo PAR?

Em junho de 2013 o Congresso Nacional aprovou a lei Anticorrupgao
Empresarial - 12.846/13 que responsabiliza a pessoa juridica pela
pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, bem como as
sangoes a serem aplicadas na esfera administrativa e judicial.

O instrumento utilizado para aplicagcao das sancdes administrativas é
o Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR, cujo
procedimento e regulamentacéo no Tribunal de Justica do Amazonas
foi estabelecido pela Resolugédo n° 10 de 7 de julho de 2022.
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Quais as condutas para a instauracao do PAR?

Atos lesivos contra a administragao publica, no ambito do Tribunal de
Justica do Estado de Amazonas — TJAM, previstos no art. 5° da Lei
federal n°® 12.846, de 2013:

Condutas Puniveis

Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem

indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer

modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei;

Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou
juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a

identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

Dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizagdo de orgaos,
entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua atuagao, inclusive
no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagéo

do sistema financeiro nacional.

No tocante a licitacdes e contratos:

Condutas Puniveis

Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério

publico;
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Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de

procedimento licitatério publico;

Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou

oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

Fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para

participar de licitagao publica ou celebrar contrato administrativo;

Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogagcdes de contratos celebrados com a
administragao publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério

da licitagédo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos

contratos celebrados com a administragéo publica.

Principais atos normativos referentes ao estabelecimento do Processo
Administrativo de Responsabilizagédo, segundo legislacao aplicavel ao

Tribunal de Justica do Amazonas:

PAR

Legislagao aplicavel Lei federal n® 12.846/13;
Resolugao TJAM n° 10/22

Destinatarios das sangoes Pessoas juridicas (art. 1° da Lei
12.846/13)
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Autoridades Instauradoras

Orgao responsavel pelas atividades
de controladoria do TJIAM

Condutas puniveis

Rol do art. 5° da Lei Federal n°
12.846/13

Sancgobes aplicaveis

Multa e publicagao extraordinaria da
decisao administrativa
sancionadora
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Qual a autoridade instauradora do PAR?

Conforme disposto no Art. 3° da Resolugao 10/2022, a instauragao do
PAR compete ao 6rgédo responsavel pelas atividades de controladoria
do TJAM. Enquanto ndo houver a instituicdo do 6rgdo responsavel
pelas atividades de controladoria, o Presidente do TJAM indicara
comissao especial com poderes para instauragao do PAR, celebragao
de acordos de leniéncia e aplicacdo de san¢des administrativas”, além

disso, a autoridade instauradora decidira mediante despacho:

e Pela abertura de investigacdo preliminar, em caso de
insuficiéncia de indicios para instauragédo do PAR;
e Pelainstauracido de PAR; ou

e Pelo arquivamento da matéria.

Segue Fluxograma do Processo Administrativo de Responsabilizagao
no ambito do TJIAM.
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Fluxo 01: Processo Administrativo de Responsabilizagao
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Investigagao Preliminar

A investigagdo preliminar trata-se de procedimento de carater
preparatorio, sigiloso e ndo punitivo, que visa coletar indicios de
autoria e materialidade de atos lesivos ao Poder Judiciario do Estado

do Amazonas, para verificar a pertinéncia da instauragao do PAR.
COMPOSIGAO DA COMISSAO DA INVESTIGAGAO PRELIMINAR

De acordo com o disposto no Art. 5°, § 3° da Resolugédo 10/2022, a
respectiva comissdo sera composta por, no minimo, 2 (dois)
servidores estaveis dos quadros de pessoal do TJAM, que exercerao
suas atividades com independéncia e imparcialidade, assegurado o
sigilo, sempre que necessario a elucidagao do fato e a preservacéo da
imagem dos envolvidos. Sera instaurado por meio de despacho da
Autoridade Instauradora que indicara os membros da comissao de
investigacao preliminar e, entre eles, aquele que exercera a fungao de
presidente. O Anexo 1 apresenta o modelo de Despacho para

instauracao de investigagao preliminar.
PRAZO DA INVESTIGACAO PRELIMINAR

O prazo para conclusido da investigacao preliminar nao excedera 60
(sessenta) dias e podera ser prorrogado por igual periodo, mediante
solicitagdo justificada do presidente da comissdo de investigacédo
preliminar a Autoridade Instauradora. O Anexo 2 apresenta o modelo

de Despacho para solicitagao de dilagao de prazo.
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RELATORIO CONCLUSIVO DA INVESTIGAGAO PRELIMINAR

A comissdo de investigacdo preliminar devera elaborar relatorio
conclusivo quanto a existéncia ou nao de indicios de autoria e
materialidade relacionados a responsabilizacdo administrativa de
pessoa juridica pela pratica de atos lesivos ao TJAM, devendo
recomendar a instauracdo de PAR ou o arquivamento da matéria,
conforme o caso. Encerrados os trabalhos da comissdo de
investigacdo preliminar, o processo sera remetido a Autoridade
Instauradora, que podera determinar a realizacdo de novas
diligéncias, o arquivamento da matéria ou a instauracéo de PAR.

A investigagao preliminar sera dispensavel caso sejam apresentados
indicios de autoria e materialidade suficientes a instauracdo do PAR.
Segue o Fluxograma da Investigacao Preliminar do PAR, no ambito
do TJAM.
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Fluxo 02: Processo de Investigagao Preliminar do PAR.
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Da Instauracao do PAR
COMPOSIGAO E INSTAURAGCAO

No ato de instauracdo do PAR, a Autoridade Instauradora designara

comissao processante composta por 2 (dois) ou mais servidores

estaveis.

A instauragao do PAR dar-se-a por meio de ato publicado, em extrato,
no Caderno Administrativo do Diario do Judiciario eletrénico — Dje. Os
Anexos 1 e 3 apresentam os modelos de Despachos para solicitacéo
de instauracao do PAR e modelos de Portaria.

DILAGAO DE PRAZO

O prazo para a conclusdao do PAR nao excedera a 180 (cento e
oitenta) dias, contados da data de publicacdo do ato de sua
instauragdo, admitida prorrogagdo por meio de solicitagdo do
presidente da comissao processante. O Anexo 2 apresenta o modelo
de solicitacdo de dilagdo de prazo e o Anexo 11 apresenta o modelo
de Pedido de Prorrogacéo de Prazo do PAR.

NOTIFICAGAO DA PESSOA JURIDICA

Instalada a comissao processante, sera a pessoa juridica notificada
sobre a instauracdo do PAR e para, no prazo de 30 (trinta) dias,
apresentar defesa e especificar as provas que pretende produzir.

A notificacdo prevista neste artigo sera encaminhada, sempre que
possivel, por carta registrada, com aviso de recebimento.
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Caso nao seja possivel a notificagdo da pessoa juridica na forma
deste artigo, a ciéncia do interessado sera garantida por meio de
publicacdo no Caderno Administrativo do DJE, momento em que
comecgara a correr o prazo de 30 (trinta) dias para apresentagao de
defesa escrita. O Anexo 5 apresenta o modelo de Mandado de
Notificagdo da pessoa juridica.

AUDIENCIA

Os atos processuais poderao ser realizados presencialmente ou por
meio de videoconferéncia ou outro recurso tecnologico de
transmissao de sons e imagens em tempo real.

Na hipotese de a pessoa juridica requerer a produgédo de provas, a
comissao processante apreciara a sua pertinéncia em despacho
motivado e fixara prazo razoavel para a producdo das provas
deferidas. O Anexo 6 apresenta o modelo de Ata de Audiéncia.

OITIVA DE TESTEMUNHA

Requerida a producdo de prova testemunhal, incumbira a pessoa
juridica juntar o rol das testemunhas no prazo de defesa.

As testemunhas arroladas deverdo comparecer a audiéncia a ser
designada pela comissdo processante, independentemente de
intimagao e sob pena de preclusio.

Primeiramente, serdo ouvidas as testemunhas da comissao
processante e, posteriormente, as da pessoa juridica.
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Decorrido o prazo de defesa ou realizada a produgao de provas pela
pessoa juridica, a comissdo processante dara continuidade aos
trabalhos de instrugdo, promovendo as diligéncias que entender
cabiveis.

A comissao processante, havendo a juntada de novos documentos ao
PAR, notificara a pessoa juridica para se manifestar em 5 (cinco) dias.
O Anexo 7 apresenta o modelo de Notificacdo para Prestar
Declaragdes; Anexo 8 - Notificagdo do Representante Legal para a
Audiéncia de Oitivas de Testemunhas; Anexo 9 - Termo de
Declaragdes; Anexo 10 - Termo de Oitiva de Testemunhas.

RELATORIO FINAL DO PAR

Encerrada a fase de instrugdo, a comissdo processante emitira
relatério final, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias.

No caso de a pessoa juridica ter celebrado acordo de leniéncia, o
relatério final da comissao processante devera informar se ele foi
cumprido.

Verificada a pratica de infragao por parte de servidor do TJAM, devera
essa circunstancia constar do relatorio final da comisséo processante,
a fim de subsidiar a instauracido de sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar.

A comissdo processante, para o devido e regular exercicio de suas
funcdes, podera:
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e Propor a Autoridade Instauradora a suspensao cautelar
dos efeitos do ato, contrato ou do processo objeto da
investigacao;

e Solicitar a atuacdo de especialistas com notorio
conhecimento.

A comissao processante encaminhara o PAR, com o relatério
conclusivo, devidamente autuado, rubricado e numerado, a
Assessoria Juridico-Administrativa da Presidéncia.

A Assessoria Juridica, apos se manifestar, encaminhara os autos do
PAR diretamente a Autoridade Instauradora, para julgamento.

ALEGAGOES FINAIS

Antes de decidir o processo, a Autoridade Instauradora intimara a
pessoa juridica para apresentar alegagdes finais no prazo de 10 (dez)
dias.

Transcorrido o prazo para apresentagdo de alegagbes finais, a
Autoridade Instauradora devera exarar decisdo, devidamente
motivada, com a indicagcdo dos fatos e fundamentos juridicos, no
prazo de 30 (trinta) dias. O Anexo 12 apresenta o modelo de
Notificagdo para Alegacgdes Finais.

NOTIFICAGAO A PESSOA JURIDICA PARA CIENCIA DA
DECISAO SANCIONATORIA

A pessoa juridica sera notificada da decisao, por carta registrada, com
aviso de recebimento.
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Na hipdtese de decisdo contraria ao relatério da comissao
processante, esta devera ser fundamentada com base nas provas

produzidas no PAR.

Da decisdo administrativa sancionadora cabera recurso com efeito
suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias, contado da data da notificagcao
da decisao.

O recurso, que sera processado nos mesmos autos do PAR, devera
ser dirigido ao Presidente do TJAM.

Recebido o recurso, o Presidente do Tribunal decidira em 15 (quinze)
dias.

Na hipotese de a pessoa juridica ndo apresentar o recurso no prazo,
devera cumprir as sangdes impostas no PAR em até 30 (trinta) dias,
contados do fim do prazo para interposicdo do recurso. O Anexo 13
apresenta o modelo de Notificacdo da Decisao Sancionatoria.

RESPOSTA FINAL AO MANIFESTANTE DA DENUNCIA

Nao tendo ocorrido a interposicdo de recurso ou, apds a apreciacao
do recurso eventualmente interposto, sera encerrado o julgamento do
PAR e a decisao final sera publicada, em extrato, no DJE.

Verificada a ocorréncia de eventuais ilicitos a serem averiguados em
outro processo administrativo, civil ou criminal, o PAR sera
encaminhado pela Autoridade Instauradora ao érgao competente para
apuracao. O Anexo 14 apresenta o modelo de Resposta Final ao
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Manifestante. Segue fluxograma de Procedimentos de Instauragao e
Julgamento do PAR.

Fluxo 02 - Instauragao e Julgamento.
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Quais as sangoes administrativas aplicadas por
meio do PAR?

As pessoas juridicas estdo sujeitas as seguintes sancgodes
administrativas, nos termos do art. 6° da Lei federal n°® 12.846, de
2013:

e Multa; e;

e Publicacdo extraordinaria da decisdo administrativa
sancionadora.

A multa sera recolhida ao Fundo de Modernizagdo e
Reaparelhamento do Poder Judiciario Estadual - FUNJEAM, nos
termos da Lei Estadual n° 4.108, de 19 de dezembro de 2014, e do
art. 24 da Lei federal n° 12.846, de 2013. A aplicagdo das sancgdes
previstas neste artigo sera precedida de manifestagéo juridica.

A aplicacdo das sancgdes previstas neste artigo ndo exclui, em
qualquer hipotese, a obrigacdo da reparagdo integral do dano
causado.

A pessoa juridica, no caso de atos lesivos apurados na forma do
paragrafo unico do art. 2° da Resolugao n°10, de 2022, do TJAM,
estara sujeita a san¢bes administrativas que tenham como efeito a
restricdo ao direito de participar em licitagdes ou de celebrar contratos
com a Administragao Publica.
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CONSIDERACOES FINAIS

As informacgdes referentes ao PAR instaurado no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Amazonas ficarao registradas em area prépria
disponibilizada no Portal do TJIAM.

O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de
danos e prejuizos ao Poder Judiciario do Estado do Amazonas
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participagcédo de agente publico.

O presente Manual tem o intuito de apresentar as principais
caracteristicas e o0s processos de cada etapa do Processo
Administrativo de Responsabilizacdo. Por meio da Resolugao 10/2022

do TJAM serdo encontradas as informacdes completas sobre o tema .

MANUAL DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO | TJAM 2 1




MANUAL DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE

RESPONSABILIZACAO - PAR

ANEXO 1:

PODER FUDICLAR I
TRELUNAL DE JUSTIC A D0 ESTADD DO AMARONAS

MODELO DE DESPACHO — INSTAURACAOQ DE INVESTIGACAOQ
FRELIMINAR

DESPACHO

(AUTORIDADE INSTAURADORA), no uso das atribuicies que
lhe confere o art. 4", 3" da Resolugio TIAM n® 1002022, que dispde sobre
o Processo Administrative de Responsabilizagio, instaura processo de
investigagio preliminar com o fim de apurar fatos que versam sobre
possivel irregularidade praticada por pessoa juridica em face do Poder
Judiciario do Amazonas (especificar a situacdo).

Para tanto, fica designada Comissdo de Investigacio Preliminar, que
serd composta pelos servidores cargo, matricula,
na fun¢do de Presidente, e cargoe, matricula, que exercerdo
suas atividades com independéncia e imparcialidade.

O prazo para conclusdo dos trabalhos sera de 60 (sessenta) dias,
podendo ser prorrogado mediante solicitagdo justificada do presidente da
comissio de investigacio preliminar.

Ao final das investigagdes, a Comissdo de Investigacio deverd
elaborar relatirio conclusive quanto @ existéncia ou ndo de indicios de
autoria ¢ materialidade relacionadas a responsabilizacio administrativa de
pessoa juridica pela pratica de atos lesivos ao Poder Judiciario do
Amazonas, devendo recomendar a instauracio de PAR ou o arquivamento
da matéria.

Local e data

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA

Cargo da Autoridade competente
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ANEXO 2:

PODER FUDIC AR
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZONAS

MODELO DE SOLICITACAQ DE DILACAQ DE PRAZO

INVESTIGACAO PRELIMINAR n®

Ao (A) Sr.(a) (nome e cargo da autoridade instauradora)

Assunto: Solicitacdio de prorrogacio do prazo da Investigagiio
Preliminar n®

A Comissio de Investigagio designada para atuar na Investigacio
Preliminar n” informa a V. 5% a necessidade de dilagio do prazo
para conclusiio dos trabalhos, nos termos do art. 5%, 45" da Resolugio
TIAM n® 10072022, em razdo do que se expde a seguir: (justificar as razdes
do pedido de prorrogacio de prazo e informar os atos que ainda estdo
pendentes de execucdo).

Diante do exposto, em beneficio da elucidagio dos fatos e da efetiva busca

da verdade, solicita a prorrogacio do prazo anteriormente estabelecido, por
igual periodo.

(Cidade/UF), _ idia) de (més) de (ano)

(nome do Presidente)

Presidente da Comiss3o de Investigacio Preliminar
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ANEXO 3-A:

PODER FUDIC LARIC
TREUNAL DE FUSTICA D) ESTADD DO AMAZONAS

MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE PAR

PORTARIA N® [20..

Instala Processo  Administrativo  de

Responsabilizacio — PAR para apuracdo

de responsabilidade de pessoa juridica em

face do Tribunal de Justica do Amazonas
TlAM.

O/A (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 3 da Resolucdo TIAM n® 10, de 07 de junho de 2022.

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.846, de 1" de agosto de 2013, que
“Dispde sobre a responsabilizac@io administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pritica de atos contra a administracdo piblica, nacional ou
estrangeira, e di outras providéncias™;

CONSIDERANDO a Lei estadual o 2.794, de 06 de maio de 2002, que
“Dispde sobre o Processo Administrativo no dmbito da Administraciio
Publica Estadual™;

CONSIDERANDC, ainda, a propria Resolucdo n® 10, de 07 de junho de
2022, gue “Institui e regulamenta o Processo Administrative de
Responsabilizacio — PAR, previsto no Capimlo IV da Lei Federal n®
12,846, de 1" de agosto de 2013, no dmbito do Poder Judicidrio do Estado
do Amazonas™;

CONSIDERANDO a existéncia de indicios de autoria e materialidade da
pritica de atos lesivos ao Tribunal de Justica do Amazonas — TIAM;

CONSIDERANDO, por fim, o que ficou consignado no Processo
Administrativo (do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI n™

RESOLVE:
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ANEXO 3-B:

PODER FUDCLARID
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZONAS

Art. 1? Fica instaurado Processo Administrative de Responsabilizacio
PAR em face de (iniciais da pessoa juridica) para apuracio de conduta
(pratica?) prejudicial (lesiva?) ao Tribunal de Justica do Amazonas.

Art. 2" O processo serd conduzido pela Comissio Processante designada
por esta Portaria, nos termos do art. 6° da Resolugo TIAM n” 10, de 2022,
devendo seus integrantes observar as hipdteses de impedimento e suspeigio
previstas no art. 16 da Lei estadual n® 2.794, de 06 de maio de 2002, bem
como o disposto no art. 4" da Lei Federal n® 12,183, de 2013,

Art. 6" Ficam designados para compor a Comissdo Processante de que trata

o art. 3" desta Portaria os seguintes servidores;

L. (Mome do servidor estivel, matricula e cargo)

II. (MNome do servidor estivel, matricula e cargo)

Il (Nome do servidor estavel, matricula e cargo) — se for o caso.
()
&1°OvA servidor(a) (nome, matricula e cargo) presidird a Comissio;
Art. 7 A Comissdo Processante exercera suas atividades com
independéncia e imparcialidade, podendo utilizar-se de todos os meios
probatorios admitidos em lei, bem como realizar quaisquer diligéncias

necessirias a elucidacio dos fatos.

Art. 6 O prazo para a conclusdo dos trabalhos da Comissio designada nos
termos do art. 6%, $3° & de 180 (cento e oitenta) dias, podendo ser
prorrogado por meio de solicitagdo fundamentada de seu presidente (por
quanto tempo? Uma vez? E preciso fazer constar essa informacio?).

Art. 49" Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Manaus/Amazonas, __ de de 20 .

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA

Cargo
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ANEXO 4:

PODER FUIGCLARIC
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZIONAS

MODELO DE ATA DE INSTALACAO

PAR n* !
ATA DE INSTALACAQ
Aos _ (dia) de (més) de (ano), reuniu-se a comissio

processante, designada pela Portaria " . dofa) Sria) (Autoridade
[nstauradora)) Presentes os membros

3 € .
deram-se por instalados os trabalhos do presente Processo Administrativo
de Responsabilizacio n® /. Iniciados os trabalhos, os membros
assumiram o compromisso de desenvolvié-los com seriedade, zelo, isencio
e imparcialidade, dentro dos principios norteadores do procedimento
administrativo. Ficou consignado que, durante a instrugdo deste
procedimento, serfo colhidas as provas documental, testemunhal e outras
que se fizerem necessarias. No ensejo, o Presidente da Comissdo resolveu
designar, na forma da lei, para desempenhar as funcdes de Secretirio (a), o
membro . que aceitou o encargo, prestando o
compromisso  legal de secretariar os trabalhos da  comissdo,
comprometendo-se a fazé-lo fielmente e de acordo com a lei. Na sequéncia,
a Comissdo resolveu (opcional);

I - (diligéncias) Mada mais havendo, encerrou-se a presente ata,
que vai assinada por todos os membros da Comiss3o Processante.

(assinalura)

(Nome do Presidente da Comissio)

(assinabura) {assinatura)

(Mome do membro da Comissdo) {Mome do membro da Comissiio)
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ANEXO 5:

PODER FUIGC LARID
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZONAS

MODELO - MANDADO DE NOTIFICACAO

PAR n* /
NOTIFICACAQ

Tendo em wista a Instauracio do Processo Administrative de

Responsabilizagio — PAR — n" . bem como o disposto no artigo 8%, da
Resolugdo TIAM n" 10/2022, o presidente da Comissdo Processante,
instituida pela Portaria n® _ , no uso de suas atribuicdes serve-se do
presente expediente para NOTIFICAR a pessoa juridica (nome da pessoa
Juridica), CNPI , na pessoa de seu representante legal,

acerca da instauracio de processo administrativoe com vistas a apurar
eventuais atos lesivos em face do Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas.

(DESCRICAQ SUCINTA DoOs ATOS LESIVOS
SUPOSTAMENTE PRATICADOS E AS SANCOES CABIVEILS).

A notificada dispora do prazo de 30 (trinta) dias para a apresentagio
da defesa escrita, e com a especificacio das provas que pretende produzir, a
qual deveri ser protocolizada no endereco finformar endereco e hordrio de
funcionamento do drgdo/repartigdo), onde também poderd ter acesso aos
autos do Processo Administrativo.

Transcorrido in albis o prazo para apresentacio da defesa escrita, o
Processo prosseguird.

Local e data.

NOME

Presidente da Comissio
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ANEXO 6:

PODER FUDICLARIC
TRELUNAL DE FUSTICA Di ESTADD DO AMARONAS

MODELO - ATA DE AUDIENCLA

Processo Administrative de Responsabilizacio n® /

Empresa Processada:

ATA DE AUDIENCIA

Aos _ (dia) de (més) de _ (ano). no {local).
perante a Comissdo Processante, designada para o Processo Administrativoe
de Responsabiliza¢io n” . instaurado através da Portaria n® .
comparecen  para  audiéncia de  interrogatorioc  ofa)  Sr.(a)
{nome do representante da empresa processada),
acompanhado(a) do advogado da empresa processada .

OAB/AM . momento em que foram ouvidas as testermunhas
arroladas pela defesa e, por fim, procedeu-se ao interrogatonio. Encerradas
as oitivas, a Comissdo deliberou por . a defesa
requerel que . sendo deferido (ou indeferido)
pela Comissdo. Também foram juntados aos autos o0s  seguintes
documentos: (quando houver), apresentados
por . Nada mais havendo, encerrou-se a presente ata que

vai assinada pelo Presidente e demais membros da Comissio Processante.

Comissdo: Testemunfa:
{assinatura) {assinatura)
(Mome do Presidente da Comissdo] (Mome da Testemunha)

{Integrantes da Comissdo)

Representanie da Empresa/Advagado:
(assinatura)

(Mome do Representante da Empresa Processada)
(assimatura)

(Mome do Advogado & nimero da OAB)
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ANEXO 7:

g‘&‘
PODER JUDICLARID
TRIEUNAL DE JUSTICA D ESTADD DO AMAZONAS

MODELO DE NOTIFICACAD PARA PRESTAR DECLARACOES

NOTIFICACAQ

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n* f
Empresa:

Em cumprimento a Portaria o ., datada de [/ .
assinada pela (Autoridade Instauradora) . a Comissio
Processante, por seu Presidente, vem NOTIFICA-LO{A), na forma legal,
para comparecimento a (Local/endereco),
no dia /S as _:  horas, a fim de ser ouvido{a) nos autos do

Processo Administrative de Responsabilizaciio em epigrafe, nos termos do
art. 10 da Resolucio TIAM n® 1072022

(Cidade/UF), __ (dia) de (més) de (ano)

(nome do Presidente)
Presidente da Comissio Processante
[lm™* (a) Sr. (a)
MNome da testemunha
Local da entrega
Recebi a notificacio.

(cidade/UF), _ (dia) de (més) de (ano)

(Nome e assinatura da testermunha)
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ANEXO 8:

.®~
PODER FUDICLARIC
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZIONAS

MODELO DE NOTIFICACAQ DO REPRESENTANTE LEGAL
PARA AUMENCIA DE OITIVA DE TESTEMUNHAS

NOTIFICACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPOMN HAHIL[IA{,'E[] n" !

Empresa Processada:

Em cumprimento 4 Portaria n® / . publicada no Dje em
_ 1, assinada pela (autoridade instauradora) .
a Comissdo Processante, por seu Presidente, vem NOTIFICAR ofa)
Advogado(a) (nome do advogado(a),
OAB/AM n* com escritorio na (endereco)
na condigdo de procurador{a) do processado(a), para comparecimento a(s)
audiéncia(s) de inguirigBo das  testemunhas, a realizar-se no

(Local/endereco), nos termos
dos artigos 10 e 12 da Resolugdo TIAM n" 1002022,

As testemunhas serdio ouvidas nos seguintes dias e horarios:
I-_ {nomedatestemunhaj (datajas _ : horas
2- (nome da testemunhal) ; (data)as  : horas
(Cidade/UF),  (dia)de  (més)de  {(ano)
{nome do Presidente)
Presidente da Comissio Processante
Ilm* {a) Sr. (a)
Nome do Advogadola)
Local da entrega
Recebi a notificagio.

(cidadeTIF), _ (dia) de (més) de (ano)

(Mome ¢ assinatura do advogado)
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ANEXO 9-A:

PODER PUDIC ARG
TRIELINAL IE FUSTIC A D ESTADD DOy AMAROK AS

MODELO - TERMO DE DECLARACOES
PROCESS0 ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAD n® /

Empresa Processada:

TERMO DE DECLARACOES

Aos _ (dia) de (més) de _ (ano), &s _ : horas, no
(Local/endereco), presente a

Comissdo Processante designada para o Processo Administrative de
Responsabilizacio n" /. instaurado pela Portaria n®
compareceu para prestar esclarecimentos, na qualidade de representante de
empresa processada, ofa) Sr.a) [ nome),
(CPF n"), (profissdo).,

(estado civil), RG , residente e domiciliado(a)

na (enderecn), sobre os fatos

referidos no processo administrativo acima mencionado.

*Presente a audiéneia ofa) advogado{a) da empresa processada,

(nome), OAB n" .
procuracio constante a fl dos autos, foi advertido de que lhe &
vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissiio e nas
respostas do declarante, representante da empresa, havendo a faculdade,
porém, de reinquiri-lo, por imtermédio do Presidente da Comissdo, apos
promovida a inquirigio por parte dos membros da comiss3o.

*(bs. Se presente o advogado do acusado.

*#0bs. O Presidente da Comissio perguntou ao declarante, representante
da empresa, se & parente até o 3" graw, se & amigo intimo ou inimigo
notorio de algum membro da Comissdo Processante, testemunha, perito ou
qualquer outro agente atuante no processo  administrative  de
responsabilizac@o. (Tende respondido gue sim, constar no Termo). O
presidente informou ao representante da empresa processada que ndo estd
obrigado a responder as perguntas que lhe forem formuladas e que seu
siléncio ndo importara em confissio, nem serd interpretado em prejuizo da
defesa da empresa.
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ANEXO 9-B:

PODER FUDIC LARIC
TRELUNAL DE FUSTICA DM ESTADD DO AMAROMAS

Ouvido, declarou:

Dada a palavra i defesa, is perguntas respondeu:

Dada a palavra ao processado para acrescentar alguma informaclio ao
presente depoimento, disse que:

Ao final da oitiva, feita a leitura do presente termo para que o processado,
se desejasse, indicasse as retificacdes que entendesse necessirias, disse ndo
ter retificactes a fazer. Nada mais havendo, lavrou-se o presente termo, que
segue assinado pelos presentes.

Comissio:

(assinalura)

(Mome do membro da Comissiao)

(assinalura)

(Mome do membro da Comissio)

(assinatura)

(Nome do Presidenie da Comissio)

(assinalura)

Representante da Empresa Processada’ Advogado *(se presente):

(assinatura)

(Nome do Representante da Empresa Processada)
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ANEXO 10-A:

PODER PUDICLAR I
TRELNAL DE FUSTIC A DO ESTADD DO AMADDN AS

MODELO DE TERMO DE OITAVA DE TESTEMUNHA
PROCESS0 ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n°

Empresa Processada:

TERMO DE DEPOIMENTO

Aos _ (dia) de (més) de {ano). as _ : horas, no
(Local/endereco), presente a Comissio Processante,
designada para o Processo Administrative de Responsabilizacio n®

{4, instaurado pela Portaria n® /. compareceu para prestar
depoimento, mna qualidade de testemunha, ofa) Sr.(a)
(nome), {matricula),

(cargo/profissdo), lotado mna .

(estado civil), RG , residente e domiciliado

na (endereco), sobre os fatos

referidos no processo administrativo acima mencionado.

*Presente a4 audiéneia o representante da  Empresa  Processada,

Sraa) (nome), acompanhado do
seu advogado, (nome), OAB
n" procuracio constante @ fl dos autos, foram

advertidos de que lhes ¢ vedado imterferir mas perguntas feitas pelos
membros da Comissdio e nas respostas da testemunha, havendo a faculdade,
porém, de reinguiri-lo, por intermédio do Presidente da Comissfio, apos
promovida a inquiri¢io por parte dos membros da comissdo.

*Obs. Quando presentes. Nao ¢ obrigatdria a presenca do representante da
Empresa acusada ou de seu procurador.

Dada a palavra & defesa. as perguntas respondeu:

Dada a palavra a testemunha para acrescentar alguma informacio ao
presente depoimento, disse que:

Ao final da oitiva, feita a leitura do presente termo para que a testemunha,
se desejasse, indicasse as retificacdes que entendesse necessarias, disse nio
ter retificacdes a fazer. Wada mais havendo, lavrou-se o presente termo, que
segue assinado pelos presentes.
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ANEXO 10-B:

PODER PUDICLARICH
TRIBUMNAL DE JUSTICA DO ESTADD DO AMAZONAS

Comissdo:
(assinatura)

(Mome do Presidente da Comissio)

(assinatura)

(Nome do membro da Comisséao)

(assinalura)
(Mome do membro da Comissao)

Testemunhia:
(assinatura)

(Mome da testemunha)

Processado/ddvogada:
(assinatura) (assinatura)

(Nome do Processado) (Nome do advogado e nimero da OAB)
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ANEXO 11:

PODER PO LAR I
TREUMNAL DE FUSTIC A D ESTADD DO AMAZONAS

MODELO DE PEDIDO DE PRORROGACAQ DE PRAZO DO PAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n* !

Ao (A) Sr.(a) (nome. cargo da autoridade instauradara)

Assunto: Solicitacfio de prorrogaciio do prazo do Processo
Administrativo de Responsabilizacio n® /

A Comissdo Processante designada para atuar no Processo Administrativo
de Responsabilizagio n® !/, instaurada através da Portaria n"

. informa a V. 5% a necessidade de dilagio do prazo para
conclusio dos trabalhos, nos termos do art. 6%, $3° da Resolucdo TIAM n®
102022, em razido do que se expde a seguir: (justificar as razdes do pedido
de prorrogacio de prazo (exemplo: necessita produzir mais provas antes de
encerrar a instrugdo do processo) e informar os atos que ainda estio
pendentes de execugdo).

Diante do exposto, em beneficio da elucidagio dos fatos e da efetiva busca
da verdade, solicita a prorrogacio do prazo anteriormente estabelecido, por
igual periodo.

(Cidade/UF),  (dia) de (mes) de {ano)

(nome do Presidente)

Presidente da Comissiao Processanie
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ANEXO 12:

PODER FUINCLARIC
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZONAS

MODELO DE NOTIFICACAQ PARA ALEGACOES FINAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO n* !

Empresa Processada:

A Comissdo Processante, por seu Presidente, dando por encerrada a fase de
instrugo processual, NOTIFICA, na forma legal, o advogadoia)

. DAB/AM n® . na qualidade
de procurador da Empresa Processada, nos autos do  Processo
Administrativo de Responsabilizacio n® , instaurado através da
Portaria n® . para a apresentaciio das alegagfes finais de defesa, no

prazo de 10 (dez) dias, com o recebimento da presente notificacio.

(Cidade/UF), _ (dia) de {més) de {ana)

{nome do Presidente)

Presidente da Comissio Processanie

[lm™* (a} Sr. (a)

Mome do Advogadoda)
Local da entrega
Recebi a notificagio.

(cidadeTIF), _ (dia) de (més) de (ano)

(Mome e assinaura do advogado)
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ANEXO 13:

f‘-ﬁ‘
PODER FUDICLARIC
TREUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DH AMAZOMAS

MODELO DE NOTIFICACAQ DA DECISAD SANCIONATORIA

PAR n* /
NOTIFICACAD

Tendo em vista o encerramento do Processo Administrativo de
Responsabilizag@o (PAR) n* _ , bem como o disposto no artigo 23, §17,
da Resolugdo TIAM n® 1002022, a Autoridade Instauradora, no uso de suas
atribuigdes, serve-se do presente expediente para NOTIFICAR a pessoa
juridica (nome da pessoa juridica), CWNPJ . na pessoa de
seu representante legal, acerca da decisio administrativa sancionatoria
exarada no PAR n"

I"H.E.'.i'("}f.‘fzi'ﬂ SL"fI.-\r;Tz[ DOS ATOS LESIVOS PRATICADOS.
INFORMACAD QUANTO AS SANC OES APLICADAS E O PRAZO DE
CUMPRIMENTO, CONFORME O CASO).

A notificada disporda do prazo de 10 (dez) dias. a contar da ciéncia
desta notificacdo, para interpor recurso da decisdo, que devera ser dirigido
ao Presidente do TIAM.

Local e data

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
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ANEXO 14:

PODER FUINC LARIC
TREELUNAL DE FUSTICA DO ESTADD DO AMAZONAS

Padrio de resposta: resposta final a0 manifestante

Assunto: Resposta 4 demanda enviada para a Ouvidoria do TJIAM
Relato n*

Sr. / Sra.
Prezadoia) Senhor(a).

Conforme comunicacdo anterior, informamos que sua demanda havia sido
encaminhada ao setor responsivel por sua andlise, e tdo logo os
esclarecimentos fossem prestados, retomariamos o contato.

Conforme publicadoe no Didrio do Judicidrio eletrénico do Tribunal de
Justica do AM (Dje) em dd/mm/aaaa, deliberou-se por:

Agradecemos seu contato, e entendemos encerrada a presente demanda no
dmbito desta Ouvidoria.

Atenciosamente,

Ouvidoria do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
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